MILLI EGiTiM BAKANLIGI DESTEKLEME VE
YETISTIRME KURSLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yonergenin amaci, Milli Egitim Bakanligina bagli resmi ve 6zel
orgln egitim kurumlarinda 6grenim goren istekli 6grenciler ile 6rgin ve acik ortadgretim
kurumlarindan mezun olanlara verilecek destekleme ve yetistirme kurslari ile ilgili usul ve
esaslar: dizenlemektir.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Yonerge, 14/7/1965 tarihli ve 657 sayili Devlet Memurlari
Kanunu, 14/6/1973 tarihli ve 1739 sayili Milli Egitim Temel Kanunu, 1 sayili
Cumhurbagkanligr Teskilati Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesinin 301 inci maddesi,
7/9/2013 tarihli ve 28758 sayili Resmi Gazete ’de yayimlanan Milli Egitim Bakanligi
Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi, 26/7/2014 tarihli ve 29072 sayili Resmi Gazete’ de
yayimlanan Milli Egitim Bakanlig1-Okul Oncesi Egitim ve Ilkdgretim Kurumlar Yonetmeligi,
11/4/2018 tarihli ve 30388 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan Milli Egitim Bakanligi Hayat
Boyu Ogrenme Kurumlar1 Yonetmeligi, 7/7/2018 tarihli ve 30471 sayili Resmi Gazete’ de
yayimlanan Ozel Egitim Hizmetleri Yonetmeligi ile 14/8/2020 tarihli ve 31213 sayili Resmi
Gazete’ de yayimlanan Milli Egitim Bakanligi Rehberlik ve Psikolojik Danisma Hizmetleri
Yonetmeligi hiikkiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 3 - (1) Bu Yonergede gecen;

a) Bakan: Milli Egitim Bakanini,

b) Bakanlik: Milli Egitim Bakanligini,

¢) BILSEM: Bilim ve Sanat Merkezlerini,

¢) Ders yili: Derslerin basladigi tarihten kesildigi-tarihe kadar gegen sureyi,

d) Donem: Ders yilinin basladigt ‘tarihten'-yariyil tatiline, yariyil tatili bitiminden
ders kesimine kadar gegen sureyi,

d) e-Kilavuz: Bakanlik¢a yayimlanan Destekleme ve Yetistirme Kurslar1 Kilavuzunu,

e) e-Kurs Modull: Destekleme ve yetistirme kurslari kapsaminda ylrQtilen is ve
islemlerin elektronik ortamda islendigi modul,

f) Genel Mudurluk: Ortadgretim Genel Mudirligiinii,

g) il/ilge Merkez Komisyonu: Kurs merkezleri ile kurslarda gorev alacak 6gretmenleri
belirlemek, il/il¢e diizeyinde izleme ve degerlendirme faaliyetlerini yiiriitmek amaciyla il/ilge
milli egitim muadarliklerinde olusturulan komisyonu,

g) Kurs: Milli Egitim Bakanligina bagli resmi ve 6zel 6érgin egitim kurumlarinda
ogrenim goren istekli 6grenciler ile 6rgin ve acik ortadgretim kurumlarindan mezun olanlara
verilecek destekleme ve yetistirme kurslarini,

h) Kursiyer: Orgiin ve acik ortadgretim kurumlarindan mezun kisileri,

1) Kurs merkezi: Blinyesinde destekleme ve yetistirme kursu acgilan kurumlari,

i) Kurs merkezi midurQ: Binyesinde kurs agilan kurumun muadarind,

J) Kurs merkezi mudir yardimcisi: Bunyesinde kurs agilan kurumun kurs merkezi
mudurQ tarafindan gorevlendirilen midir yardimcisi/yardimcilarini,

k) Ogrenci: Resmi ve 6zel orgiin ilkogretim ve ortadgretim kurumlarinda 6grenim
gorenleri,



[) Ogretim yili: Ders yilinin basladig: tarihten, sonraki ders yilinin basladig: tarine
kadar gecen sureyi,

m) Rehber 6gretmen/psikolojik danigsman: Egitim kurumlarinda rehberlik ve psikolojik
danigsma hizmetlerini sunan, okul rehberlik ve psikolojik danigsma programinin uygulanmasi ve
koordinasyonunun saglanmasinda program sorumlusu olarak gorev alan, rehberlik ve arastirma
merkezlerinde rehberlik ve psikolojik danisma hizmetlerini sunan personeli; psikolojik
danigman ise liniversitelerin egitimde psikolojik hizmetler, rehberlik ve psikolojik danigsmanlik
ile psikolojik danigsma ve rehberlik veya bu alana denk kabul edilen programlardan en az lisans
dizeyinde egitim almis personeli,

n) Veli: Ogrencilerin/kursiyerlerin anne, babasin1 veya yasal olarak sorumlulugunu
ustlenen kisiyi,

0) Yaz Okulu: Milli Egitim Bakanhgina bagli resmi ve 6zel 6rgin egitim kurumlarinda
ogrenim goren istekli 6grencilerin katilabilecegi, yaz déneminde acilacak kurslari,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kurs Merkezi ve Kurs A¢ma Yetkisi, Acilacak Simif ve Dersler, Kurs Sureleri

Kurs merkezi ve kurs agma yetkisi

MADDE 4 - (1) Kurslar, fiziki kapasitesi ve dgrenci/kursiyer potansiyeli yeterli olan
resmi ortaokullar, imam-hatip ortaokullari, genel ilkogretim programi uygulanan 6zel egitim
ortaokullari, 6zel egitim meslek okullari, 0zel egitim meslek lisesi, ortaogretim kurumlar ile
halk egitimi merkezi mudurliklerine bagli olarak acilir. Ayrica yaz okulu kapsaminda
ilkokullar ve BILSEM’lerde de kurs acilabilir.

(2) Ortaokul wve ortadgretim kurumlarinda kurslar; egitim kurumlarinin tdrleri,
donanimu, birbirine yakinligi, derslik ve 6grenci sayilari, ulasim kolayligi ve giivenligi, cografi
bitunluk gibi hususlar dikkate almarak egitim bélgesi veya ortadgretim kayit alani i¢cinde milli
egitim madurluklerince olusturulan il/ilce merkez komisyonu tarafindan belirlenen kurs
merkezlerinde agilir. Ancak ilge, il veya ulke genelinde genel hayati etkileyen salgin hastalik,
dogal afet, elverissiz hava kosullart ve benzeri durumlar ile egitim kurumunun tasima
merkezi olmasi, egitim bolgesi veya ortadgretim kayit alaninda birden fazla kurs merkezi
ve oOgrencilerin taginma imkaninin -0lmamasz; gibi durumlarda ‘kurs merkezleri, ayri ayn
belirlenip agilabilir.

(3) Orgiin ve acgik ortadgretim kurumlarindan mezun olanlara yonelik agilacak
kurslarm milli egitim muaduirliklerince. olusturulan-il/ilce merkez komisyonu tarafindan
belirlenen halk egitimi merkezlerinde agilmasi esastir. Halk egitimi merkezinin bulunmadig:
veya bu merkezlerde kursun agilamadigi héallerde, il/ilce merkez komisyonu tarafindan
yapilacak planlama dahilinde diger egitim kurumlar: ile kamu kurum ve kuruluslarina ait
binalarin derslik olarak kullanilabilecek bélimlerinden yararlanilir.

(4) Kurslar, milli egitim miidiirliiklerince olusturulan il/ilce merkez komisyonu
tarafindan belirlenen kurs merkezlerinde il/ilge milli egitim maddrinin onayi ile agilir.

(5) Kurs merkezlerine; egitim bdlgesi, ortaggretim kayit alani, komsu kayit alani ve
diger kayit alam igerisinde bulunan ayni tir okullardan dgrenci kabul edilmesi esastir. Yaz
donemi kurslari ile yaz okullarina, 6grenciler bulunduklari yerlesim biriminde katilim
saglayabilir.

Kurs acilacak simf ve dersler

MADDE 5- (1) Egitim ve 6gretim donemi ve yaz doneminde agilacak kurslar; bu
Yonerge kapsaminda Bakanlik¢ca yayimlanan e-Kilavuzda belirlenen sinif dizeyleri ve
derslerde agilabilir.



(2) Resmi ve Ozel orgln egitim kurumlarinda 6grenim goren istekli 6grenciler igin;
Ortadgretim Genel Mudurligu koordinesinde Bakanlik¢a yayimlanan e-Kilavuzda belirlenen
alanlarda ve sinif diizeylerinde yaz okulu acilabilir.

(3) Resmi ve 6zel orgin egitim kurumlarinda 6grenim goren istekli 6grenciler icin;
Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Mudurliigii koordinesinde bilim ve sanat
merkezlerinde Bakanlik¢a yayimlanan e-Kilavuzda belirlenen bilim ve sanat alanlarinda yaz
okulu acilabilir.

Kurs sureleri

MADDE 6- (1) Kurslar egitim ve 6gretim donemi ve yaz donemi olarak planlanir.
Egitim ve 6gretim dénemi kurslarmin eyliil aymnin ilk haftasinda, yaz dénemi kurslarmin ise
temmuz aymin ilk haftasinda baslatilmasi esastir. Egitim ve 6gretim doneminde agilan kurslar
ders yil1 sonuna kadar devam eder. Ancak yariyil tatili harig ara tatillerde kurs yapilmaz. Ilce,
il veya llke genelinde genel hayati etkileyen salgin hastalik, dogal afet, elverissiz hava
kosullart ve benzeri durumlarda bu sureler Bakanlik veya miulki idare amirliklerince
degistirilebilir. Uluslararast Anadolu imam hatip liselerinde ve uluslararast mesleki ve teknik
Anadolu liselerinde 6grenim goren yabanct uyruklu égrenciler igin ihtiya¢ duyulan tarihlerde
Turkge dersinden kurs acilabilir.

(2) Yaz doneminde acilan kurslarin siresi; 4 haftadan az, 8 haftadan fazla, egitim ve
ogretim doneminde agilan kursun'suresi ise 16 haftadan az, 40 haftadan fazla olamaz.

(3) Kurslarin; ilkogretim ve ortadgretim kurumlarinda yaz donemi hari¢ cumartesi ve
pazar gunleri yapilmasi esastir. Ancak ihtiya¢ duyulmas: halinde kurslar, ilkogretim ve
ortadgretim kurumlarinda hafta ici ders saatleri disinda saat 22.00’a kadar yapilabilir.

(4) Kurslarda hir ders saatinin suresi 40 dakikadir. Derslerin 40’ar dakika olarak ayri
ayr islenmesi esastir. Ancak ulasim, gtivenlik, hava kosullari gibi durumlarda yasanabilecek
olumsuzluklar nedeniyle kurs merkezi mudurluginin planlamas: dahilinde dersler blok
seklinde de yapilabilir.

(5) Kurs donemlerine gore programlanan kurs saatleri, kurs merkezinin imkéanlar
olgiistinde her bir kurs giinii 2 saatten az, 8 saatten cok olmamak tizere planlanir. ilkgretim
kurumlarinda bu dersler; yaz déneminde acilan kurslar haric olmak Uzere bir glinde hafta ici
3, hafta sonu 8 saatten fazla olmamak tizere planlanir.

(6) Kurslarin hangi gun vesaatlerde . yapilacagimi gosterir program ile program
degisiklikleri kurs merkezi - mudurltklerince ilan edilerek 6grenci ve velilere gerekli
bilgilendirme yapilir.

UCUNCU BOLUM

iVilge Merkez Komisyonu Olusumu ve Gérevleri, Ogretmenlerin Segimi ve
Gorevlendirilmesi, Kurslara Katilacaklar, Ogrenci/Kursiyer Sayilari, Kurslarin
Kapatilmasi, Ogrenci/Kursiyer Devamsizhg ve Disiplin Islemleri

il/llce merkez komisyonu olusumu ve gorevleri

MADDE 7- (1) il/ilce milli egitim midiri baskanliginda, egitim ve &gretim
birimlerinden sorumlu milli egitim madur yardimcilari/ sube middrlerinin katilimiyla olusur.

(2) 1l/ilge milli egitim miidiirii komisyon Uyelerinden birini il/ilce Destekleme ve
Yetistirme Kursu Koordinat6ru olarak gorevlendirir.

(3) 1l/ilge merkez komisyonu, ihtiyac halinde kurslarda gorev alacak &gretmenlere
yonelik mahalli hizmet i¢i egitimleri planlar ve uygular.

(4) Komisyonun isleyisi ve gorevleri Bakanlik¢a yayimlanan e-Kilavuzda belirlenir.



Ogretmenlerin secimi ve gorevlendirilmesi

MADDE 8- (1) Kurslarda gorev almak isteyen 6gretmenler, Bakanlik¢a yayimlanan
e-Kilavuzda belirlenen takvime gore e-Kurs Modulu tzerinden il/ilge merkez komisyonunca
belirlenen kurs merkezlerine bagvuruda bulunur. Kurslarda gorev alacak 6gretmenler il/ilce
merkez komisyonlarinca gorevlendirilir. Yaz donemi kurslari ile yaz okullarinda 6gretmenler
bulunduklar: yerlesim biriminde gorev alabilirler.

(2) Kurslarda, kurs talebinde bulunan kadrolu/sézlesmeli 6gretmenler ve ihtiyac
bulunmasi halinde 6zel okullarda gérev yapan 6gretmenler kurum yonetiminin de izni alinarak
gorevlendirilebilir.

(3) Kurslarda gorevlendirilen 0Ogretmenler mazeretleri sebebiyle go6reviendirme
onaylarinin iptalini isteyebilirler. Ancak gorevlendirme onaylar: iptal edilmeden gorevlerini
birakamazlar. Gorevlendirilmeleri bu sekilde iptal edilenlerin yerine, basvuruda bulundugu
halde gorev verilemeyen diger 6gretmenler veya ilk defa miracaat edecek 6gretmenler
arasindan il/ilge merkez komisyonlarinca gérevlendirme yapilir.

(4) Kurslarda gorevli 6gretmenler arasindan nébetci 6gretmen gorevlendirilir.

(5) Kurslarla ilgili 6lgme ve degerlendirme siireglerinin takibi, 6grenci merkezli bireysel
gelisim siireclerinin izlenmesi, rehberlik ve yonlendirme islemlerinin takibi agisindan 10
smifa/gruba kadar birrehber 6gretmen/psikolojik danigman, olusturulan siiflarm/gruplarin 10°u
gecmesi durumunda ikinci bir rehber ogretmen/psikolojik danigsman il/ilge merkez
komisyonlarinca kurs merkezlerine gorevlendirilir.

Kurslara katilacaklar, 6grenci/kursiyer basvurulari

MADDE 9- (1) Resmi ve 6zel orgun egitim kurumlari kapsamindaki Milli Egitim
Bakanligi Okul Oncesi Egitim ve ilkogretim Kurumlar1 Yoénetmeliginin 32 nci maddesinin
dordiinci fikrasinda belirtilen 6grenciler dahil ortaokul, imam hatip ortaokulu ve ortadgretim
kurumlarinda kayitli olan o6grenciler; genel ilkogretim program: uygulanan 6zel egitim
ortaokulu/dzel egitim sinifi, genel ortadgretim program: uygulanan 6zel egitim okullari ile
mesleki ve teknik ortadgretim programi uygulanan 6zel egitim okullar1 6grencileri, 6zel egitim
meslek okulu ile 6zel egitim meslek okulu programimin uygulandigi 6zel egitim smifi
ogrencileri, uluslararast Anadolu imam hatip liseleri ile uluslararast mesleki ve teknik
Anadolu liselerinde 6grenim goren yabanci uyruklu dgrenciler, 6rgiin ve acik ortadgretimden
mezun olanlar katilabilir. Ayrica yaz-okulu kapsamindailkokullarda 6grenim goren dgrenciler
kurslara katilabilir.

(2) Milli Egitim Bakanligina bagli resmfi ve 6zel 6rgun egitim kurumlarinda 6grenim
goren istekli 6grenciler ile 6rgiin ve-agik ortadgretim kurumlarindan mezun olanlardan kurslara
katilmak isteyen Ogrenciler/kursiyerler, Bakanlikca yayimlanan e-Kilavuzda belirlenen
takvime gore e-Kurs Modull Uzerinden il/ilge merkez komisyonlarinca belirlenen kurs
merkezlerine bagvuruda bulunur.

(3) Resmi 6rgiin egitim kurumlari ile 6zel 6gretim kurumlarina devam eden 6grenciler
kayith olduklar1 okulun ya da ikamet ettikleri adresin bulundugu ilge smir igindeki kurs
merkezlerinden birine e-Kurs Modiiliinden bagvuru yapar. Yaz donemi kurslarinda 6grenciler
okullarmin bulundugu il/ilge sinirlar1 disinda kursa katilabilir.

Ogrenci/kursiyer sayilar

MADDE 10- (1) Her bir kurs programina devam edecek Ogrenci/kursiyer sayisinin
16’dan az, bir kursun smif mevcudunun ise 24’den fazla olmamas1 esastir. Ogrenci/kursiyer
sayisinin 24°den fazla olmas: durumunda ikinci grup olusturulur. Her bir grubun azami
sayis1 dolmadan yeni grup olusturulamaz. Ancak ilge, il veya tilke genelinde genel hayati
etkileyen salgin hastalik, dogal afet, elverissiz hava kosullari ve benzeri durumlarda
Bakanlik¢a veya il/ilge hifzissthha kurulunun kararlarina istinaden mulki idare amirliklerince
her bir kurs programima devam edecek bir sinifta bulunmasi gereken en az ve en fazla
ogrenci/kursiyer sayisi yeniden belirlenir:



(2) Egitim bolgesi veya ilkOgretim ve ortadgretim kayit alani icinde birden fazla
kurs merkezinin bulunmamasi, 6grencilerin tasinma imkaninin olmamas: gibi sebeplerle
sinif mevcudunun 16’ya ulasamamast durumunda, il/ilge merkez komisyonu onay: ile 5
Ogrenciden az olmamak kaydiyla grup olusturulabilir.

(3) Genel ilkogretim programi uygulanan 6zel egitim ortaokulu/6zel egitim sinif,
0zel egitim meslek okulu ile 6zel egitim meslek okulu programinin uygulandig: 6zel egitim
siift ve ortadgretim program: uygulanan 6zel egitim okullari, 6zel egitim meslek lisesine
kayitli 6grenciler ile bu okullardan mezunlar icin agilacak kurslara katilacak 6grenci/kursiyer
sayisi, 0zel egitim okul/kurumlarindaki azami sinif mevcudu sayisinin yarisindan az, azami
smif mevcudu sayisindan fazla olamaz. Ancak 6grenci sayisinin yetersiz olmasi durumunda
ayni kademedeki siniflar birlestirilebilir.

Kurslarmm kapatilmasi

MADDE 11- (1) Acilan her bir kursta dgrenci/kursiyer sayisinin; devamsizlik, nakil,
kayit silme ve benzeri nedenlerle 16’nin altina diismesi durumunda, kurs merkezi mudurlugi
tarafindan e- Kurs Moduli Gzerinden ivedilikle kursun kapatilmasina dair islem baslatilir ve
bu islem, il/ilce milli egitim madurligu onayina sunulur. Kurs merkezi madurligiince kursun
kapatilmasina iligkin baslatilan islem, il/ilge milli egitim madirligi tarafindan 3 is glni
icinde e-Kurs Modulli Uzerinden-onaylanir. Bu sekilde kapatilan kursun ogrencileri ayni
alandaki bir baska kursa kaydedilir. Bu onay islemlerinden sonra kurs merkezi
madarligince e-Kurs Moduliinden Kkurs onay ciktilar: ~alinarak il/ilce milli egitim
mudarligiine onaylatilir.

Ogrenci/kursiyer devamsizhig ve disiplin islemleri

MADDE 12- (1) Kurslara kayit yaptiran ogrencilerin/kursiyerlerin  devamlar
zorunludur. Kurslarda okutulmasi gereken toplam ders saatinin 6ziirsiiz olarak 1/5’ine devam
etmeyen 6grencilerin devamsizlik siirini astigi dersten kurs kayd: silinir.

(2) Ogrencilerin kurslara devam ve devamsizliklar: kurs merkezi midirliigiince
Ogrenci/kursiyer yoklama defteri-ve- e-Kurs Modullne islenir. Saghk raporuna dayali
hastaliklar, tabii afetler, anne, baba ve kardeslerden birinin 6limu gibi 6zirler sebebiyle
olusan devamsizliklarin'1/5’i, devamsizlik siiresinden sayilmaz.

(3) Birinci fikrada belirtilen devamsizltk stiresinin yarisini dolduran égrenci/kursiyerin
durumu; posta, e-posta veya diger iletisim araglariyla velisine bildirilir, varsa 6zir belgesinin
kurs merkezi yonetimine teslim edilmesi velisinden istenir.

(4) Ogrenci/kursiyerin devamsizhk yaptigr sureye iliskin 6zir belgesi veya yazil
veli beyani, 6zir ginuni takip eden en ge¢ 5 is gnu icinde kurs merkezi yonetimine velisi
tarafindan verilir ve kurs merkezi mudurliigunce e-Kurs Modilune islenir. Zorunlu hallerde
0zlr belgesinin teslim stresi kurs merkezi mudirligince 10 is ginini asmamak Uzere
uzatilabilir.

(5) Kurslara devamlari stiresince kurs disiplinini ve isleyisini bozucu hal ve hareketleri
goriilen Ogrenciler/kursiyerler hakkinda, kayitli olduklari okullarin/kurumlarm ilgili
mevzuatina gore islem yapilir. Gerektiginde kursla ilisikleri kesilir.

DORDUNCU BOLUM
Kurslarin Yonetimi, qus Merkezi Mudura, Kurs Merkezi Mudur Yardimcisi
ve Rehber Ogretmen/Psikolojik Damismanin Gorevleri

Kurslarm yonetimi

MADDE 13- (1) Kurslar, kurs merkezi muadarligince yonetilir. Kurslarla ilgili is
ve islemleri yiritmek amaciyla 10 smifa/gruba kadar bir mudur yardimcisi, olusturulan
siiflarm/gruplarin 10°u gegmesi durumunda ikinci bir mudur yardimcist daha gorevlendirilir.



(2) Kurslarda rehberlik ve psikolojik danisma hizmetlerini ylritmek Gzere 10
smifa/gruba kadar bir rehber 6gretmen/psikolojik danisman, olusturulan siniflarn/gruplarin
10’u gecmesi durumunda ikinci bir rehber 6gretmen/psikolojik danisman daha gorevilendirilir.

(3) Kurs merkezi midiirliigii 6lgme ve degerlendirme uygulamalari ile ilgili kurs ve
ogrenci merkezli analiz siireclerini gergeklestirerek egitim ve o6gretim yilinin her dénemi
sonunda raporlarini il/ilge merkez komisyonlarina sunar.

Kurs merkezi muduri ve gorevleri

MADDE 14- (1) Bunyesinde kurs agilan okulun veya kurumun muduarQ kurs merkezi
madurudr.

(2) Kurs merkezi midirinin gorevleri sunlardir;

a) Kursun isleyisini, diizen ve disiplini saglayic1 gerekli tedbirleri almak,

b) Kurs ¢alismalarinda plan ve programlarin uygulanmasini saglamak,

c) Kurs zimre ogretmenleri tarafindan hazirlanan ders planlart ile rehber
ogretmen/psikolojik danigman tarafindan hazirlanan programi inceleyip onaylamak,

¢) Kursun isleyisi ile ilgili idari, mali ve diger hususlarla ilgili her tirli is ve
islemlerin ylrattlmesini saglamak,

d) Ogrenci/kursiyer devamsizliklarmin giinliik olarak e-Kurs Modiliine girilmesini
saglamak,

e) Devamsizlik, nakil, Kayit silme ve benzeri nedenlerle 6grenci/kursiyer sayisinin
16’nin altina diismesi durumunda ivedilikle e-Kurs Modull tzerinden kursun kapatilmasina
dair islemi baslatarak il/ilge milli egitim madudrltginin onayina sunmak,

f) Kapatilan kursun 6grencilerinin/kursiyerlerinin ayni alandaki bir baska kursa
kaydedilmesini saglamak,

g) Kurs onay islemlerinden sonra e-Kurs Modulinden kurs onay c¢iktilarini il/ilce
milli egitim mudurlugline onaylatmak,

§) Bakanlik¢a yayimlanan e-Kilavuz ekinde yer alan, destekleme ve yetistirme
kurslar1 6lgme ve degerlendirme uygulamalari is takvimi ¢ercevesinde 6l¢me ve degerlendirme
stireglerinin uygulanmasini saglamak,

h) Kurslarin tamamlanmasina miteakiben e-Kilavuz ekinde yer alan degerlendirme
formu dogrultusunda Ogretmen . degerlendirme raporlarini olusturarak il/ilge merkez
komisyonuna sunmak,

1) Bu Yonerge hukimlerine gére kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

Kurs merkezi madir yardimeisinin gorevleri

MADDE 15 - (1) Kurs merkezi midur yardimcisinin gorevleri sunlardir;

d Kurslarda gorev alan 0gretmen ve personel ile kurslara katilan 6grencilere iliskin
devam, devamsizlik, disiplin ve benzeri diger is ve islemleri yiritmek,

b) Kurs ¢alismalarinda yonetici, 6gretmen ve personele yapilacak lcret 6demelerine
iliskin islemleri ylritmek,

¢ Kurs merkezi muduri tarafindan kendisine verilen nobet gorevini yerine
getirmek ve kursla ilgili verilecek diger is ve islemleri yiritmek.

Rehber égretmen/psikolojik danmismanin gorevleri

MADDE 16- (1) Kurs siireglerinde dgrencileri tanima c¢alismalari kapsaminda bireyi
tanima tekniklerini uygular, degerlendirmelerini raporlagtirarak Ogrencilere geribildirimde
bulunur ve ilgililerle paylasir.

(2) Kurs rehberlik ve psikolojik danisma programini eyliil ayinin ilk haftasina kadar
hazirlar.

(3) Kurslarda 6grencilerin sosyal, duygusal, akademik ve kariyer gelisim alanlarinda
ihtiya¢ duyduklar bilgileri bireysel ¢aligmalar, grup calismalar1 yoluyla 6grencilerle paylasir.



(4) Destekleme ve yetistirme kurslart kapsaminda yiiriitilen lgme ve degerlendirme
uygulamalarinin sonuglarina gére d6grencilerin akademik diizeylerinin gelisimini takip eder.

(5) Ogrencilerin bir iist egitim kurumunu tespit ve tercih siireclerinde kurslarda elde
edilen izleme ve degerlendirme verilerine gore yonlendirme faaliyetlerini yiirtitiir.

(6) Ogrencilerin gelisimini destekleyen akademik diizeyleri ile yonlendirme
faaliyetlerine iliskin bulgu ve verileri velisi ile paylasir.

(7) Kurs merkezi miidiiriiniin verecegi rehberlik ve psikolojik danigma hizmetleri ile
ilgili diger gorevleri yapar.

BESINCI BOLUM
Kurslarda Yararlamlacak Kaynaklar, Izleme Degerlendirme Siregleri ve Denetim

Kurslarda yararlamilacak kaynaklar

MADDE 17 - (1) Kurslarda yararlanilacak temel kaynaklar; ders kitaplari, Egitim
Bilisim Agi (EBA), EBA Akademik Destek Platformu, TEGM Materyal, OGM Materyal,
DOGM Materyal, EBA TV (ilkokul - Ortaokul - Lise), Ogrenci/Ogretmen Destek Sistemi
(ODS), MEB Yardimc1 Kaynak Paketi, Dersler Cepte Uygulamas: ile Bakanlikga belirlenen
diger egitim icerikleri ve materyalleridir.

Izleme ve degerlendirme siirecleri

MADDE 18 (1) il milli egitim miidiirliigii ARGE birimleri koordinasyonunda il/ilce
milli egitim miidiirliikleri tarafindan egitim 6gretim yi1li doneminde agilan kurslar igin Bakanlik¢a
yayimlanan destekleme ve yetistirme kurslar1 6lgme ve degerlendirme uygulamalar is takvimi
cercevesinde tiim kurs merkezlerinde es zamanl olarak 0lgme ve degerlendirme uygulamalari
yapilir.

(2) 11 milli egitim miidiirliigii ARGE birimleri koordinasyonunda il/ilge milli egitim
miidiirlikleri tarafindan hazir bulunusluk sinavlar1 yapilarak kurs merkezi mudurliklerince
smiflar/ gruplarin olusturulmasi saglanir. Kurs stiresince konu tarama, tam kapsamli deneme
sinavi; kurs sonunda ise son test uygulamasi gerceklestirilir.

(3) Her kurs donemimde Bakanlikca yonetici, 0gretmen, 6grenci ve velilere yonelik
memnuniyet anketleri yapilir.

(4) Kurslara ait yillik planlar herkursndénemi basinda Bakanlik¢a yayimlanir.
Bakanlik¢a yaymmlanan planlar dikkate .alinarak kurs ~merkezlerinde gorevli alan
ogretmenlerince olusturulan il/ilge ziimre 6gretmen kurullarn tarafindan il/ilge/kurs merkezi
0zelinde yillik plan ve uygulama planlarmi-hazirlar.

(5) Kurs programlarmin hazirlanmasinda; kursun destekleyici ve yetistirici nitelikte
olmasina dikkat edilir.

(6) Kurs merkezlerinde izleme ve degerlendirme sireglerini il milli egitim miidiirligii
ARGE birimleri ile isbirligi igerisinde yiritmek Gizere kurs merkezi miidiirii bagskanliginda kurs
merkezi miidiir yardimcisi ve rehber 6gretmen/psikolojik danigsmandan olusan ekip kurulur.

Kurslarm denetimi

MADDE 19 - (1) Kurs merkezlerindeki egitim ve ogretim faaliyetleri ile ilgili
is ve iglemlerin denetimi, her egitim ve Ogretim doneminde en az bir defa il/ilce milli
egitim mudurluklerince Bakanlik¢a yayimlanan e-Kilavuzda yer alan denetim formlarina gore
yapilarak e-Kurs moduline islenir. Denetimler egitim mifettisleri ve egitim miifettis
yardimcilar1 tarafindan yapilir. Ihtiyag bulunmasi durumunda milli egitim miidiir
yardimcilari/sube miidiirleri tarafindan yapilabilecegi gibi bir egitim miifettisi, milli egitim
miidiir yardimcist ve il/ilge sube miidiirli tarafindan ikiser kisilik denetim ekiplerince de
gerceklestirilir.



(2) Denetim kapsaminda hazirlanan raporlar il/ilge milli egitim muddrltklerine
geregi icin sunulur. Ayrica, kurslarin degerlendirilmesiyle ilgili yilsonu raporu; kurs merkezi
mudurluklerince ilce milli egitim mudurltklerine, ilge milli egitim raporlar: il milli egitim
muadurluklerine, il milli egitim madurluglh raporlart kurs merkezi olarak belirlenen egitim
kurumunun bagli oldugu Genel Mudurlige kurslarm sona ermesinden sonra 10 is gunu
icerisinde gonderilir.

Sorumluluk

MADDE 20 - (1) Bu Yonerge hukimleri cercevesinde kurslarda gorev alan her
kademedeki personel goérevlerini; eksiksiz, zamaninda ve etkin olarak yerine getirmekle
yukumluddr.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hukumler

Kurs giderleri
MADDE 21 - (1) Kurs merkezlerinin isinma, temizlik, aydinlatma, kirtasiye ve
bu kapsamdaki giderleri Bakanlikga karsilanir.
(2) Bu Yonerge kapsaminda acilan kurslara devam eden 6grenci ve kursiyerlerden
kurs dcreti alinmaz.

Tutulacak defter ve dosyalar
MADDE 22 - (1) Kurslarla ilgili olarak kurs merkezlerinde tutulacak defter ve
dosyalar sunlardir:
a) Ogrenci/kursiyer yoklama defteri,
b) Kurs ders defteri,
¢) Gelen ve giden yazi1 dosyast,
¢) Kurs dersplanlar: dosyast,
d) Denetim defteri,
(2) Bu Yonerge kapsaminda yapilan is ve islemler elektronik ortamda da ydratilebilir.

Koordinasyon
MADDE 23 - (1) Bu Yonerge ve uygulamaya yonelik e-Kilavuz, Ortadgretim Genel
Mdadurlugtnun koordinesinde Bakanlikga hazirlanir.

Yirurlukten kaldirilan mevzuat

MADDE 24 - (1) 29/08/2019 tarihli ve 15508138 sayili Makam Oluru ile yururlige
konulan Milli Egitim Bakanligi Destekleme ve Yetistirme Kurslari Yonergesi yirurlikten
kaldirilmagtur.

Yurarluk
MADDE 24 - (1) Bu Yonerge onay1 tarihinde yiiriirliige girer.

Yurutme
MADDE 25 - (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Milli Egitim Bakani yiirtitiir.
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