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5-OGRETIM YILINA HAZIRLIK ODENEGiI

1. Ogretim Yilimin Basladig1 Ayda Gorevli Olanlara Odeme

Yil ve ay bilgisi secildikten sonra “6deme tiirl seciniz” kutucugundan “Ogretim Yilina Hazirlik

Odenegi” segilir.

Daha sonra “ Yeni Kurumsal Hesaplamaya Basla” butonuna basilir.
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Gelen ekranda “Personel Listesi” butonuna basilarak 6gretim yilina hazirlik 6denegi
6denecek olan o kurumdaki personelin tamBm listelenecektir. Ekrana gelmeyen personel olmasi
arak listeye eklenmesi saglanacaktir.

durumunda “Yeni Kayit” butonuna basi
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“HESAPLA” butonuna basildiginda ekrana gelen listedeki personelin hepsi igin dgretim yilina
hazirlik 6denegdi hesaplanmigolacaktir.
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Daha sonra sirastyla BORDRO AL, ODEME EMRI AL butonlarina basmak suretiyle bordro
ve 6deme emri belgesi alinarak “MUHASEBE BIRIMINE GONDER” butonuna basilacak ve bu
sekilde girig islemi tamamlanmig olacaktir.

2- Ogretim Yilinin Basladigi Aydan Sonra ve Birinci Dénem Ders Yilinin
Sonundan Once Goreve Baslayanlara MUNFERIT ODEME

Tek bir personele 6deme yapilacaksa “Yeni Kisisel Hesaplamaya Basla” butonuna basilir.
Gelen ara yuze ilgilinin TC Kimlik Numarasi yazilir ve Tamam butonuna basilir.
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Gelen ekranda “GUNCELLE” butonuna basilarak “Donem” kutucugundan ilgili dénem segilir ve KAYDET
butonuna basilir. Daha sonra HESAPLAMA butonuna basilarak hesaplama yapilip bordro ve 6deme emri belgesi
alindiktan sonra MUHASEBE BIRIMINE GONDER butonuyla stire¢ tamamlanacaktir.

Donem:
1. EYLUL: Toplu Sozlesme Egitim Hizmet Kolu Md.11 de BELIRLENEN TUTARIN TAMAMI

2.D6nem: (BELIRLENEN TUTAR) % 75'i
3.Dénem: (BELIRLENEN TUTAR) % 50’si
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Birden fazla kisiye miinferit 6deme yapilacaksa “YENi KURUMSAL HESAPLAMAYA
BASLA” butonuna basilacakfir. Daha sonra ekrana gelen form (izerinde bulunan “YENI KAYIT”
butonuna basilacak ve_Adi- Soyadi kutucuguna tiklanarak ekrana agilan personel listesinden
0deme yapilacak personel secilerek ekrana getirilecektir. Daha sonra yukarida anlatildigi sekilde
0deme donemi secilerek KAYDET butonuna basilacaktir.

Donem:

1. EYLUL: BELIRLENEN TUTARIN TAMAMI
2.D6nem: (BELIRLENEN TUTAR) % T75i
3.Dénem: (BELIRLENEN TUTAR) % 50'si

Daha sonra HESAPLAMA butonuna basilarak hesaplama yapildiktan ve bordro ve
ddeme emri belgesi alindiktan sonra MUHASEBE BIRIMINE GONDER butonuna basilacaktir.

6-GIYECEK YARDIMI

Sosyal Hak ve Yardimlar mendsu Bilgi Girisinden, Yil ve ay bilgisi secildikten sonra “odeme
tirl seciniz” kutucugundan Giyecek Yardimi secenegi secilip Yeni Kurumsal butonuyla
hesaplamaya baslanir.

i XS Hogneddiniz Sayin EPTTI h{}ﬁi.ﬁzzﬂiﬁu&iﬂlgﬁyﬁlﬁunwéu (17:275) harcama birimine Site Yoneticisi alarak gins yaptnez.
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Ayrica daha onceden hesaplanmis, islem yapilmis, iade edilmis ya da merkez tarafindan
acik duruma getirilmis bordrolar Uzerinde duzenle ve sil butonlanyla islem yapabilirsiniz.
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Kurumsal hesaplamada personel sayisinin cok oldugu ve/veya bir personelin birden cok
giyecek yardimi alacak olmasi durumunda oncelikle sablon hazirlanir. Sablonda TCKN,
Ad Soyad, Giyim Kodu (Giyim Kodlan giyecek referans tablosunun icinde bulunmaktadir), Giyim
Adedi kisimlan doldurulup bilgisayarin masa ustiine kaydedilir. Boylece sonraki yillarda nakil
gelen personeller eklenmek ya da nakil giden personeller listeden silinmek suretiyle
kullanmaya devam edilebilecektir.

Sablonun hazirlanmasinin ardindan yukle butonuyla acilan ara yuzde ekle butonu ile
masa Ustiine kaydettigimiz excel dosyasi secilir, aktar butonu ile KBS ekranina aktarma islemi
yapilir. Eger personel giyecek yardimi yonetmeliginde sayilan unvanlarda ve hizmet sinifinda
ise kaydet islemi yapilir. Kaydet isleminden sonra unvan ve hizmet sinifi kisimlar otomatik
olarak dolacaktir. Bu kisma ayrica bir veri girisi yapilmayacaktir.
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Ardindan sirastyla Hesaplama yapilir, Bordro ve Odeme Emri alinarak Gerceklestirme
Gorevlisine Gonderilir.

Giyacak Yardumi Bilgt Girigl - Bordro No: 420220500017375001 - Ay: 05 - Vil: 2022
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Munferit ya da az Kkisili kurumlarda, giyecek yardimi bordrosu alacak personel
Yeni Kayit Ekle butonu ardindan TCKN yazilmak suretiyle eklenir. Giyim Kodu ve Adedi kisimlan
referans tablosunda belirtildigi sekilde mutemet tarafindan doldurulup kaydedilir. Ardindan
yukarida sayilan islemler yapilir.
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Giyim kodlan ve sureleri Giyecek Referans Tablosunda bulunmaktadir. Yil ve Cetvel
turinden Giyecek Birim Fiyat, | sayili cetvel (unvan), Il sayili cetvel (Hizmet Sinif1) secilmek
suretiyle giyim kodlarna, surelere, unvanlara ve hizmet siniflarina ulasilabilir.
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