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Hususunda

MILLI EGITIM BAKANLIGINA

(Personel Genel Miidiirliigiine)
Milli Egitim Bakanlig1 Atatiirk Bulvar1 No:98 Bakanliklar - CANKAYA/ANKARA

17/02/2011 tarihli ve 6114 sayili Olgme, Secme ve Yerlestirme Merkezi Hizmetleri Hakkinda
Kanun ile 15/07/2018 tarihli ve 30479 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan 4 sayili Bakanliklara Bagl,
Ilgili, Iliskili Kurum ve Kuruluslar ile Diger Kurum ve Kuruluslarin Teskilati Hakkinda
Cumhurbaskanlhigi Kararnamesinin Yirmi besinci Béliimii kapsamida, OSYM Baskanlhig: tarafindan
merkezi olarak yapilan sinavlarin mevzuata uygun bir sekilde uygulanmasi igin sinav gérevlilerinin gorev
tanimlar1 "Sinav Uygulama Yonergesi" nde gorev unvanlarina gore belirtilmistir. Bu kapsamda ilgili
yonergede Bina Yoneticisi, Salon Baskani, Gézetmen, Bina Yedek Gorevlisi, Engelli Salonu Gorevlisi
(Okuyucu/Isaretleyici), Bina Cihaz Gérevlisi, Hizmetli gibi sinav gérevlilerinin gérev ve sorumluluklar
ile ilgili:

"Bina Yoneticisi

Sinav yapiulacak binadaki kurumun yetkili bir yoneticisidir. Sinavin yiiriitiilmesinde Bina Sinav
Sorumlusu ile yakin is birligi yaparak sinav siirecinde yapilmasi gereken gorevleri disinda Bina Sinav
Sorumlusu odasinda goérevini yiiriitiir. Binadaki salonlarin sinav kosullarina gére hazirlanmasindan
sorumludur. Goérevlendirme Belgesinde belirtilen saatte gorevli oldugu binada hazir bulunur ve
asagidaki gorevleri yerine getirir.

1. Bina ve salonlarin sinav kosullarina gore hazirlanmasini saglamak,

2. Stnavdan once, sinav giivenligini zedeleyecek unsurlarin olup olmadigini tespit etmek amaciyla
siav binasinda arama yapmak, varsa sinav giivenligini zedeleyecek unsurlar icin gerekli onlemleri
almatk,

3. Sinavdan bir giin once oturma yerlerine, Salon Tanitim Formu iizerinde yazili olan bilgiye
uygun olarak Stra Numarasi verilmesini saglamatk,

4. Her sinav salonuna en az bir adet duvar saati asilmasini ve sinav giinii duvar saatinin ¢alisir
durumda ve dogru zamani gostermesini saglamak,

5. Mevsim sartlarina gére sinav salonlarinin 1s1 ve havalandirmasini saglamak,

6. Sinav binasinda sinavin baslayis ve bitis saatini belirtmek icin kesinlikle zil ¢alinmamasini
saglamak,

7. Sinav siiresince binadaki faks, internet, telefon ve cep telefonlari ile her tiirlii elektronik,
mekanik cihazin kullanilmamasini, bilgisayar ve fotokopi makinelerinin ve varsa internet aginin kapali
konumda tutulmasin saglamatk,

8. Sinav binasinda, sinav siiresince ¢ay, kahve vb. iceceklerin yapilmasina ve tiiketilmesine engel
olmatk,

9. Gorevli oldugu binada sinavin giivenli ve kurallara uygun olarak yapilmas: icin gerekli tiim
onlemleri almak,

10. Sinav diizenini bozan durumlara karsi gerekli onlemleri almak (bina ig¢inde ve disinda giiriiltii
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11. Binada birden fazla giris bulunuyorsa giivenlik gérevlisi olmayan girisin sinav stiresince
kilitli olmasint saglamak,

12. Sinav gorevlilerinin ara¢ anahtarlarimi, basit olmayan ev anahtarlarimi, Bina Sinav
Sorumlusu Yardimcisi ve OSYM Temsilcisinin kapali bir sekilde olan cep telefonunu sinav siiresince
koruma altina almak,

13. Sinav gorevi olmayan ¢alisanlarin sinav esnasinda binaya gelmemeleri igin sinav giintinden
once bina giris kapilarina uyari yazilar: asmak ve sinav ile ilgili diger uyarilarda bulunmatk,

14. Sinav baslamadan once salonlarda yer alan tahtalarin silinmesi ve sinav ile ilgili uyarilar
vazmak i¢in her salona tahta kalemi saglamatk,

15. Swnav bitiminde, salonlarda sinav evrakimin kalmasini onlemek amaciyla sinav evraki
kutularini kapatmadan once tiim salonlarin siralari tizerinde/altlarinda sinav evraki kalip kalmadiginin
kontroliiniin yapilmasini saglamatk,

16. Gérevi ile ilgili raporunu sinavdan sonra Gorevli Islemleri Sistemi (GIS) araciligi ile
elektronik ortamda OSYM Baskanligina ulastirmak.

Salon Baskani

Gorevli oldugu salonda simavin kurallara uygun bi¢cimde uygulanmasindan sorumludur.
Sinavdan 1 saat 15 dakika once adaylar sinav binasina alinmaya baglanacagindan, sinav giinii
Gorevlendirme Belgesinde belirtilen saatte gorevli oldugu binada hazir bulunmasi zorunludur. Binaya
geldigini Bina Sinav Sorumlusuna bildirir, gorev yapacagi salonu ogrenir, Gorevli Listesini imzalar,
geldigi saati yazar ve Salon Tutanaginm alir. Salon Baskani, adaylar sinav salonlarina girmeden énce
gorev yapacagi sinav salonunda bulunur. Sinavi Salon Tutanaginda yer alan Sinav Uygulama Talimatina
gore uygular. Sinav sonunda kimligi kuskulu adaylarin Bina Sinav Sorumlusu odasindaki saate entegre
kamera karsisinda yakin plandan bir¢ok farkl agcidan kayitlarimin yapilmast icin adayin BSS odasina
gotiiriilmesine refakat eder.

Gorevi ile ilgili raporunu simavdan sonra Gorevli Islemleri Sistemi (GIS) araciligi ile elektronik
ortamda OSYM Baskanhgina ulastirir.

Gozetmen/Yedek Gorevli

Gorevli oldugu salonda salon baskaninin verdigi gorevleri yerine getirerek her konuda esgiidiim
halinde ¢alisir ve sinavin kurallarina uygun bigimde uygulanmasindan sorumludur. Gorevlendirme
Belgesinde belirtilen saatte gorevli oldugu binada hazir bulunmasi zorunludur. Gorev yapacagi salonu
Bina Sinav Sorumlusundan ogrenir, Gorevli Listesini imzalar, geldigi saati yazar. Gérevli oldugu salona
giderek, salon girisinde adaylarin gegerli kimlik belgesi ve Sinava Giris Belgeleri kontrolii ile gérevine
baslar. Sinav siiresince salonun kése noktalarinda durarak gérevli oldugu salonda dikkatli ve 6zenli bir
sekilde sinav stirecini takip eder. Yedek Gorevliler, Bina Sinav Sorumlusuna ve bina giriginde yapilacak
kontrollere yardimci olur ve sinav evrakinin, sinav binasinda korunmasinda gorev alir. Bina Sinav
Sorumlusu tarafindan kendilerine verilen sinavin uygulanmasina iliskin diger gérevleri yerine getirir.
Gérevi ile ilgili raporunu sinavdan sonra Gorevli Islemleri Sistemi (GIS) araciligi ile elektronik ortamda
OSYM Baskanhgina ulastirir.

Engelli Salonu Gorevlisi (Okuyucu/Isaretleyici)

Okuyucu, engelli adaylar icin sorularin okunmasi gérevini yerine getirir. Isaretleyici ise aday
tarafindan verilen cevaplarin cevap kagidina ve/veya soru kitap¢gigina/sinav kitap¢igina isaretlenmesini,
soru kitapgigi/sinav kitap¢igi veya cevap kagidi iizerinde aday tarafindan yazilmasi gereken bilgilerin
vazilmasi ve talep etmesi halinde adayin soyledigi islemleri de yazma ve/veya yazdiklarini okuma
gorevlerini yerine getirir. Okuyucu ve isaretleyici olarak géreviendirilen gérevliler, gorevlerini
donitistimlii olarak yapacaklardir. Goreviendirme Belgesinde belirtilen saatte gorevli oldugu binada
hazir bulunur. Gérevi ile ilgili raporunu sinavdan sonra Gérevli Islemleri Sistemi
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Hizmetli

Stnav yapilacak bina ve sinav salonlarinin sinav oncesi ve sinav sonrasi temizlenmesi, sinav giinti
sinav evraki kutularimin tasinmasi ile Bina Cihaz Goérevlisinin salonlara kameralar: yerlestirmesi gibi
konularda ilgililere yardim eder. Gorevlendirme Belgesinde belirtilen saatte gérevli oldugu binada hazir
bulunur. Bina Sinav Sorumlusu, Bina Sinav Sorumlusu Yardimcisi ve Bina Yoneticisinin kendisine
verecegi diger gorevleri yerine getirir. Hizmetliler, sinav stirecinde yapilmasi gereken gorevleri disinda
bina i¢i giris kapisinda gorevlerini yiiriitiir ve sadece Bina Sinav Sorumlusuna karsi sorumludurlar.

Bina Cihaz Gorevlisi

Stnav giinti, sinav igin gerekli olan analog saat, saate entegre kamera, sinyal kesici cihaz ve el
dedektorii ile diger cihazlarm OSYM'nin belirledigi sekilde calistiriimasini saglar. Gorevilendirme
Belgesinde belirtilen saatte gorevli oldugu binada hazir bulunur. Saate entegre kamera ve el
dedektorlerini Bina Sinav Sorumlusundan sinav oncesinde teslim alir, oncelikle BSS odasindaki
kamerayt takarak ¢alistirtr, sonra bina girisindeki kamerayr takarak ¢alistirir ve daha sonra sinav
salonlarindaki kameralari ¢alisir duruma getirir. Sinav oéncesinde son bir kez tiim kameralarin ¢alisip
calismadigini kontrol eder. Sinav sonrasinda ise tiim kameralart Bina Sinav Sorumlusuna geri teslim
eder. Bina Sinav Sorumlusunun kendisine verecegi diger gorevleri yerine getirir. Sinav stirecinde
vapilmasi gereken gorevleri disinda Bina Sinav Sorumlusu odasinda gorevini yiiriitiir. Gorevi ile ilgili
raporunu sinavdan sonra Gorevili Islemleri Sistemi (GIS) araciligi ile elektronik ortamda OSYM
Baskanligina ulagtirir.” hususlari agikca belirtilmistir.

Bagkanligimizca uygulanan siavlarin giivenli bir sekilde yiiriitiilmesi i¢in Bakanliginiza bagh

merkez ve tasra teskilatindaki ilgili personellere gerekli duyurularin yapilmast hususunda,
Geregini bilgilerinize arz ederim.

Prof. Dr. Bayram Ali ERSOY
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